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Institutul de Statistica Matematica si Matematica Aplicatd “Gheorghe Mihoc-Caius lacob” al
Academiei Roméane (ISMMA)

anunta scoaterea la concurs in vederea ocuparii unui post contractual vacant de referent
de specialitate 1A cu studii superioare, pe duratd nedeterminata.

Documente solicitate, potrivit H.G. nr. 286/2011 pentru inscrierea la concurs sunt:

a)
b)
c)

d)

f)

9)
h)

cerere de Inscriere la concurs, adresata directorului ISMMA;

copie act de identitate sau orice alt document care atesta identitatea, potrivit legii, dupa
caz, certificat de nastere sau certificat de casatorie, in cazul schimbarii numelui;
copiile documentelor care atesta nivelul studiilor si ale altor acte care atesta efectuarea
unor specializari, precum si copiile documentelor care atestd indeplinirea conditiilor
specifice ale postului;

copie dupa carnetul de munca sau, dupa caz, adeverinte care sa ateste vechimea in
munca, in meserie si/sau in specialitatea studiilor, in copie, copie-extras de pe Registrul
general de evidenta al salariatilor ;

cazierul judiciar sau o declaratie pe proprie raspundere cd nu are antecedente penale
care sa-l faca incompatibil cu functia pentru care candideaza. Candidatul admis la
selectia dosarelor, care a depus la inscriere o declaratie pe propria raspundere cd nu are
antecedente penale, are obligatia de a completa dosarul de concurs cu originalul
cazierului judiciar, cel mai tarziu pana la data desfasurarii primei probe a concursului;
adeverintd medicald care sa ateste starea de sdnatate corespunzatoare, eliberatd cu cel
mult 6 luni anterior deruldrii concursului de catre medicul de familie al candidatului
sau de catre unitatile sanitare abilitate.

curriculum vitae, detaliat datat si semnat pe fiecare pagind model Europass;

alte documente relevante pentru desfasurarea concursului.
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Actele prevazute la lit. b)-d) vor fi prezentate in original in vederea verificarii conformitagii
copiilor cu acestea.

Conditii generale pentru ocuparea postului de referent de specialitate 1A:

Poate ocupa postul vacant persoana care indeplineste urmatoarele conditii:

- are cetdtenie romana, cetdtenie a altor state membre ale Uniunii Europene sau a statelor
apartinand Spatiului Economic European si domiciliul in Romania;

- cunoaste limba romana, scris si vorbit;

- are varsta minima reglementata de prevederile legale;

- are capacitate deplind de exercitiu;

- are o stare de sanatate corespunzatoare postului pentru care candideaza, atestata pe baza
adeverintei medicale eliberatd de medicul de familie sau de unitatile sanitare abilitate;

- indeplineste conditiile de studii si, dupa caz, de vechime sau alte conditii specifice potrivit
cerintelor postului scos la concurs;

- nu a fost condamnata definitiv pentru savarsirea unei infractiuni contra umanitatii, contra
statului ori contra autoritatii, de serviciu sau in legaturd cu serviciul, care impiedicd infaptuirea
justitiei, de fals, ori a unor fapte de coruptie sau a unei infractiuni savarsite cu intengie, care ar
face-o incompatibila cu exercitarea functiei, cu exceptia situatiei in care a intervenit reabilitarea.

- studii superioare — diploma de licenta, cunostinte foarte bune de lucru la calculator,
vechime in muncd minimum 8 ani, experienta in secretariat, capacitate de adaptare si lucru in
echipa, capacitatea de a lucra respectand termenele.

Bibliografia pentru referent specialist 1A:
- Regulamentul de organizare (ROF) al ISMMA;
- Regulamentul Intern (RI) al ISMMA
- Legea 319/2003
- Ordin 600/2018

Tipul probelor de concurs:
Concursul consta n selectia dosarelor de inscriere, proba scrisa si interviu.

Calendarul de desfasurare a concursului:

Dosarele de concurs se depun incepand cu data de 10.08.2020 pana in data de 25.08.2020
inclusiv, intre orele 9-15, la secretarul comisiei de concurs.

Selectia dosarelor de concurs se va face la data de 26.08.2020 ora 11, iar afisarea
rezultatului selectiei dosarelor se va face la avizierul Institutului, si pe site www.ismma.ro in
aceeasi zi. Contestatiile privind rezultatul selectiei dosarelor se depun la secretarul comisiei de
concurs pana la data de 27.08.2020, ora 16. Rezultatul contestatiilor privind selectia dosarelor se
va afisa pe 28.08.2020 la sediul institutului , pana la ora 16.
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Concursul se va desfasura la sediul Institutului (Calea 13 Septembrie nr. 13, sector 5,
Bucuresti) in data de: 31.08.2020 ora 11 — proba scrisa si in data de 03.09.2020 ora 11 — interviul.
Accesul in sald se va face 1n baza cartii de identitate in original, iar candidatii sunt rugati sa se
prezinte cu cel putin 10 minute Tnaintea Inceperii probei.

Rezultatele probei scrise,din 31.08.2020 se vor afisa in aceeasi zi, la sediul institutului si pe
www.ismma.ro, pana la ora 16.

Contestatiile privind rezultatele probei scrise se vor depune pana pe 01.09.2020, pana la
ora 16, la secretarul comisiei de concurs.

Rezultatele contestatiilor pentru proba scrisa se vor afisa la data de 02.09.2020 pana la ora
16, la sediul institutului si pe www.ismma.ro.

Rezultatele probei interviu din 03.09.2020 se vor afisa la sediul institutului in aceeasi zi,
pana la ora 16 si pe www.ismma.ro.

Contestatiile privind rezultatele la proba interviu se vor depune la secretarul comisiei de
concurs pana in data de 04.09.2020, ora 16.

Rezultatele la contestatiile pentru interviu se vor afiga la data de 07.09.2020, ora 16 la sediu
Si pe www.ismma.ro.

Rezultatul final al concursului se va afisa la avizierul Institutului si pe site-ul institutului
www.ismma.ro la data de 08.09.2020, ora 16.

Relatii suplimentare se¢ pot obtine zilnic, intre orele 9 si 14, la telefon 0213182433, la
sediul ISMMA si la secretarul comisiei de concurs, Mihaela Botis (office@ismma.ro).
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