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1. Lista responsabililor cu elaborarea, verificarea si aprobarea editiei sau dupa caz, a reviziei in cadrul
procedurii operationale

Elemente privind Nume si prenume Functia Data Semnatura
responsabilii/
operatiunea
1.1 ‘Elaborat Stelian lon Director Adjunct 10.06.2020
1.2 ‘Verificat Cecil Pompiliu Grunfeld CS| 18.06.2020
1.3 ‘Aprobat Gabriela Marinoschi Director 25.06.2020

2. Situatia editiilor si a reviziilor in cadrul editiilor procedurii operationale

Editia/ reviziain cadrul| Componenta Modalitatea reviziei Data de la care se aplica
procedurii revizuita prevederile editiei sau
reviziei
2.1 |Editial 06.10.2015
2.2. |Editia 2 Anexa 2,3 Reorganizarea modului de 25.06.2020
raportare

Art.9.1;9.2 Redefinirea unor atributii
Art. 10 Mod de arhivare

3. Lista cuprinzand persoanele la care se difuzeaza editia sau, dupa caz, revizia in cadrul procedurii

operationale

Scopul | Exemplare Compartiment Functia Nume, Data primirii Semnatura
Difuzarii nr. Prenume
3.1 |Arhivare |1 Contabilitate Contabil Elena 25.06.2020
Stoian

Procedura se difuzeaza si la directorii de program si se publica pe site-ul ISMMA.
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4. SCOPUL PROCEDURII OPERATIONALE
4.1. stabileste modul de realizare a activitatii de cercetare care se desfasoara in Institutul de Statistica
Matematica si Matematica Aplicata ,,Gheorghe Mihoc- Caius lacob” al Academiei Romane (prescurtat, in
continuare, ISMMA) si persoanele implicate;

4.2. da asigurari cu privire la existenta documentatiei adecvate derularii activitatii;
4.3. asigura continuitatea activitatii, inclusiv in conditii de fluctuatie a personalului;
4.4, sprijind auditul si/sau alte organisme abilitate in actiuni de auditare si/sau control, iar pe manager,

n luarea deciziilor.

5. DOMENIUL DE APLICARE A PROCEDURII OPERATIONALE

5.1. Aceasta procedurd se refera la activititile de cercetare desfasurate in ISMMA 1in cadrul
Programului /Subprogramelor/Temelor de cercetare din Planul anual cercetare stiintifica al ISMMA.
5.2. Aceasta procedura nu se refera la activitatile specifice proiectelor dezvoltate pe baze contractuale

cu Ministerul Educatiei si Cercetarii (ANCS/CNMP/CNCSIS), cu Comisia Europeana sau alte institutii din
sectorul public sau privat, de la nivel national, european sau international.

5.3. Activitatile se desfasoara in baza Planului anual de cercetare stiintifici al ISMMA, rezultat al
agregarii Planurilor anuale de cercetare stiintificd tematica si este aprobat de catre Consiliul Stiintific al
ISMMA si de Academia Romana.

6. DOCUMENTELE DE REFERINTA APLICABILE ACTIVITATII PROCEDURALE

6.1. Statutul Academiei Romane si Regulamentul lui de aplicare;

6.2 Regulamentul Intern si Regulamentul de Organizare si Functionare ale ISMMA
6.3. Planul anual cercetare stiintifica al ISMMA;

6.4. Planul anual de dezvoltare tematica (pe fiecare program/tema in parte);

6.5. Raportul anual pentru evaluarea angajatilor (pe fiecare angajat in parte);
6.6. Raportul anual pentru evaluarea ISMMA,;

6.7. Documentatia specifica fazei programului/temei de cercetare;

6.8. Sinteza;

6.9. Fisa de sarcini si atributiuni;

6.10. Referat de necesitate.

7. DEFINITII SI PRESCURTARI ALE TERMENILOR UTILIZATI IN PROCEDURA
OPERATIONALA

7.1. DEFINITII

Planul anual de cercetare al ISMMA - totalitatea programelor/subprogramelor/temelor de cercetare care
se desfasoara intr-un an in ISMMA

Planul anual de dezvoltare tematica — tematica abordata in cadrul unui program/subprogram/tema de
cercetare din cadrul planul Anual de cercetare al ISMMA, pe etape si faze.

7.2. PRESCURTARI

7.2.1. ISMMA — Institutul de Statistica Matematica si Matematica Aplicata ,,Gheorghe Mihoc- Caius Iacob”
al Academiei Roméane
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8. DESCRIEREA PROCEDURII OPERATIONALE

Coordonatorul/Directorul Programului/Subprogramelor/Temelor de cercetare din Planul anual cercetare
stiintificd al ISMMA:
e stabileste concret activitatile care vor fi desfasurate de fiecare membru al echipei de cercetare in
conformitate cu nivelul de pregitire si cu fisa postului;
stabileste sarcinile si atributiunile concrete pentru fiecare membru al echipei de cercetare;
urmareste executia sarcinilor pe durata stabilita;
redistribuie sarcinile si atributiunile membrilor echipei de cercetare in caz de:
e Concediu Medical al unuia dintre membrii echipei de cercetare;

e Concediu pentru Tngrijirea copilului mic al unuia dintre membrii echipei de cercetare;
e Concediu fara plata al unuia dintre membrii echipei de cercetare;

e lesirea la pensie a unuia dintre membrii echipei de cercetare;

o Demisia unuia dintre membrii echipei de cercetare;

e Incetarea contractului de munci al unuia dintre membrii echipei de cercetare;

e raporteazd neregulile/neindeplinirea sarcinilor si atributiunilor aparute catre Directorul/Directorul
Adjunct al ISMMA si, dupa caz, catre Compartimentul Financiar — Contabil si Resurse Umane al
ISMMA,;

formuleaza cereri de imbunatatire a activitatii de cercetare;

intocmeste referate de necesitate cu privire la achizitia de servicii, echipamente, consumabile, alte
servicii specifice activitatii de cercetare;

formuleaza planul anual de dezvoltare tematica;

colecteaza si evalueaza rezultatele cercetarii in raport ce subiectul/tematica propusa;

intocmeste documentatia adecvata fazei propuse spre executie;

intocmeste Sinteza lucrarilor fazei respective;

prezintd Consiliului Stiintific al ISMMA: un exemplar din documentatia corespunzatoare fazei de
executie Tmpreund cu Sinteza.

Pe baza rezultatelor obtinute in cadrul activititilor de cercetare din cadrul Planului anual de cercetare
stiintifica al ISMMA se intocmeste Raportul anual pentru evaluarea angajatilor ISMMA si Raportul anual
pentru evaluarea ISMMA.

8.1 Date de intrare ale procesului:

e Strategia de cercetare-dezvoltare a ISMMA;

e Planul anual de cercetare al ISMMA;

e Tema-program a fiecarui Program/Subprogram/Tema de cercetare din Planul anual de cercetare, cu
etape si faze pe ani de desfasurare;

e Lista de personal alocat pe fiecare Program/Subprogram/Tema de cercetare din Planul anual de
cercetare;

e Sinteza fazei anterioare;

e Recomandarile (daca exista) ale membrilor Consiliului Stiintific.
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8.2 Date de iesire ale procesului:
[ ]
Articole stiintifice publicate Tn reviste de specialitate;
Preprinturi;
Rapoarte de cercetare;
Studii;
Produse software;
Comunicari stiintifice;
Capitole de carte;
Carti;
Monografii;
Propuneri de noi programe/subprograme/teme de cercetare;
Propuneri de programe prioritare;
Propuneri de teme de interes national;
Sinteza fazei curente.

8.4. Procesul de evidenta a lucrarilor de cercetare

Fiecare faza a programului/subprogramului/temei de cercetare din Planul Anual de cercetare al ISMMA va fi
numerotata.
Coperta va cuprinde toate elementele de identificare, respectiv:
Programul de cercetare
Programul prioritar in care se incadreaza (dacd este cazul);
Subprogramul de cercetare;
Temele de cercetare;
1 Faza;

Coordonatorul de program prioritar/program /tema de cercetare;
1 Locul si data.
Coperta interioara va cuprinde:

" Colectivul de elaborare.

8.4.1. Analiza elementelor de intrare

Fiecare cercetator stiintific atestat/acreditat (I, II si III) ca si fiecare angajat in functii de cercetare
neatestate: asistent de cercetare stiintifica si asistent de cercetare stiintifica debutant sau functii de executie
prevazute in Statutul personalului din cercetare-dezvoltare publicatd in Monitorul Oficial nr. 530/23 iulie
2003 consolidata la zi, are ca sarcina:

- implicarea in activitatea de formulare si dezvoltare de programe/subprograme/teme de cercetare care

sa fie promovate in Planul Anual de Cercetare al ISMMA in baza strategiei de cercetare-dezvoltare a
ISMMA,;

- implicarea in desfasurarea activitdtii de cercetare pe programe/subprograme/teme de cercetare in
baza fisei postului si a competentelor dobandite ulterior.

8.4.2. Asigurarea executiei programelor de cercetare

Un exemplar din documentele specifice fazei de cercetare din cadrul programului/subprogramului/ temei de
cercetare din Planul Anual de cercetare al ISMMA impreuna cu Sinteza vor fi prezentate de directorul de
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program intr-o sedinta a Consiliului Stiintific si vor fi analizate de membrii acestuia in vederea stabilirii
modului Tn care au fost realizate programele de cercetare.

Raportul anual al ISMMA privind realizarea programelor de cercetare va fi transmis Academiei Romane:
Sectiei de Stiinte Matematice pentru avizare si Adundrii Generale pentru aprobare finala.

9. RESPONSABILITATI SI RASPUNDERI IN DERULAREA ACTIVITATII
9.1. Directorul ISMMA

9.1.1. Defineste strategia de cercetare si dezvoltare a ISMMA pe care o propune spre discutie si aprobare
Consiliului Stiintific. Definitiveaza impreuna cu Consiliul Stiintific programul anual de cercetare al ISMMA
pe care 1l trimite spre aprobare Sectiei de Stiinte Matematice din Academia Romana.

9.1.2. Definitiveaza in colaborare cu Directorul Adjunct si cu sefii de colective stiintifice (programe sau
proiecte de cercetare), programele de cercetare si programele de relatii cu strainitatea ale ISMMA si le
supune dezbaterii Consiliului Stiintific, n vederea inaintarii lor Sectiei de Stiinte Matematice din cadrul
Academiei Romane.

9.1.3. Coordoneaza, cu sprijinul Directorului Adjunct, al sefilor de colective (sefii de programe sau proiecte
de cercetare) programele de cercetare aprobate.

9.1.4. Asigurda individualizarea cercetatorilor in cadrul ISMMA, promovand inifiativa, angajarea si
responsabilitatea fiecarui cercetator in activitatea proprie de cercetare pentru realizarea temelor de cercetare,
prin flexibilizarea participarii a cercetatorilor la realizarea proiectelor si prin motivarea lor.

9.1.5. Sprijina cercetétorii pentru publicarea si valorificarea rezultatelor cercetarii stiintifice realizate n
interesul ISMMA si al Academiei Romaéne.

9.1.6. Coordoneaza colectivul de redactie al publicatiilor ISMMA, analizand Tmpreuna cu acesta structura,
continutul si adecvarea teoretica a lucrarilor publicate sub egida ISMMA.

9.1.7. Prezinta dari de seama anuale Sectiei de Stiinte Matematice din cadrul Academiei Romane.

9.2. Directorul Adjunct al ISMMA

9.2.1. Coordoneaza aspecte organizatorice ale activitatii stiintifice din cadrul programelor de cercetare

aprobate prin statul de functii.

9.2.2. Sprijina Directorul ISMMA 1in indeplinirea atributiilor sale, inlocuindu-l ori de cate ori lipseste, pe
baza de delegare din partea acestuia.

9.2.3. Coordoneaza elaborarea proiectelor si programelor de cercetare, urmarind modul de realizare a

acestora.

9.2.4. Supravegheaza realizarea manifestarilor stiintifice ale ISMMA, sprijinindu-l pe Director in asigurarea

relatiilor ISMMA cu alte institutii din tara si strainatate.

9.2.5. Urmdreste valorificarea efectiva a rezultatelor cercetarii stiintifice, precum si colaborarile [SMMA cu

alte institute.



Procedura Operationala

Editia: 2
privind activitatea de cercetare din Nr. de ex.: 6
ce  ege Revizia: 0
~ Planul anual de cercetare stiintifica .
. P . A Nr.deex.: 0
Institutul de Statistica Matematica ina: 6 di
si Matematica Aplicati ,,Ghoerghe Pagina: 6 din 15
Mihoc-Caius lacob” al Academiei Cod: P.O. 36 Exemplar nr.:
Romane
10. Anexe, inregistrﬁri, Arhivari
Denumire Anexa Realizat de Aprobat de Executat de Arhivat
1 Definire strategie de Director Consiliul Stiintific Colectivele de |Secretariat
cercetare si cercetare /director
dezvoltare a ISMMA
2 Propunere Cercetatori Director Colectivele de |Secretariat
program/subprogram/tem Consiliul Stiintific cercetare /Dir. Adj.
a de cercetare Sectia de
(Planul anual de dezvoltare Matematica AR
tematic)
3 Rezultatele cercetarii Echipa de Responsabil program |Colectivele de |Secretariat
realizare Director cercetare /Dir. Adj.
Consiliu Stiintific
Sectia de
Matematica
4 Sinteza Directorii de Consiliu Stiintific Directorii de Secretariat
program Sectia de program /Dir. Adj.
Matematica
6 Coperta Director Director Colectivele de |Secretariat
Adjunct cercetare /Dir. Adj.
7 Colectiv elaborare Directorii de Director
program
8 Cuprinsul documentatiei Directorii de Consiliu Stiintific Colectivele de |Secretariat
de prezentare a program Sectia de cercetare /Dir. Adj.
rezultatelor Matematica
cercetarii specific fazei
din
programul/subprogramul/t
ema de cercetare
9 Raportul anual de Fiecare Angajat | Consiliul Stiintific Secretariat

activitate

Director

/Director;D
ir. Adj.
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11. Cuprins
Numarul
componentei
n cadrul Denumirea componentei din cadrul procedurii operationale Pagina
Procedurii
Operationale
Coperta
1. Lista responsabililor cu elaborarea, verificarea si aprobarea editiei sau, 1.
dupa caz, a reviziei In cadrul editiei procedurii operationale
2. Situatia editiilor si a reviziilor in cadrul editiilor procedurii 1.
operationale
3. Lista cuprinzand persoanele la care se difuzeaza editia sau, dupa, caz, 1.
revizia din cadrul editiei procedurii operationale
4, Scopul procedurii operationale 2.
5. Domeniul de aplicare a procedurii operationale 2.
6. Documentele de referinta aplicabile activitatii procedurale 2.
7. Definitii si abrevieri ale termenilor utilizati In procedura operationala 2.
8. Descrierea procedurii operationale 3.
9. Responsabilitati si raspunderi in derularea activitatii 5.
10. Anexe, Inregistrari, arhivari 6.
11. Cuprins 7.
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Program de cercetare:
Subprogram:
Coordonator subprogram:
Faza anterioara:

Obiectul fazei curente:
Obiectul fazei urmatoare:

SINTEZA

Anexa 1

Se va face o scurta (nu mai mult de 1 pagina) prezentare a continutului si a rezultatelor obtinute in aceasta faz3,
inclusiv numar articole publicate (din care in reviste indexate ISI).

Prin elaborarea acestor lucrari obiectivele acestei faze au fost indeplinite.

Responsabil :
Data:
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Anexa 2

Raportul de activitate anual individual
al ...

pentru perioada ianuarie ... - decembrie ... anul ...

NUME:
PRENUME:
FUNCTIA:

Listele se refera la anul de raportare

Anexa 1: lista articolelor stiintifice aparute in reviste de specialitate din strainatate, ISI (se va
mentiona factorul de impact)

Anexa 2: lista articolelor stiintifice aparute in reviste de specialitate din striinitate care nu sunt ISI
Anexa 3: lista articolelor stiintifice apirute in revistele Academiei Roméane ISI
Anexa 4: lista articolelor stiintifice aparute in reviste din Romania

Anexa S: lista cartilor aparute in edituri straine

Anexa 6: lista cartilor aparute in Editura Academiei

Anexa 7: lista cartilor apirute in alte edituri consacrate din tara

Anexa 8: lista capitolelor de cirti aparute in edituri din striin:itate

Anexa 9: lista capitolelor de carti aparute in Editura Academiei

Anexa 10: lista capitolelor de carti aparute in edituri din tara

Anexa 11: lista cartilor editate in acest an in edituri striine

Anexa 12: lista cartilor editate in acest an in edituri din tara

Anexa 13: lista comunicarilor la manifestiri stiintifice internationale

Anexa 14: lista comunicarilor la manifestéri stiintifice internationale publicate integral in volumul
conferintei (mai mult de 6 pagini)

Anexa 15: lista comunicarilor la manifestiri stiintifice internationale publicate ca abstract in volumul
conferintei (sub 5 pagini)
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Anexa 16: lista comunicarilor la manifestiri stiintifice nationale publicate integral in volumul
conferintei (mai mult de 6 pagini)

Anexa 17: lista comunicarilor la manifestiri stiintifice nationale publicate ca abstract in volumul
conferintei (sub 5 pagini)

Anexa 18: lista preprinturilor aparute in acest an in strainitate

Anexa 19: lista preprinturilor aparute in acest an in tara

Anexa 20: lista studiilor, rapoartelor publicate Tn acest an pe internet

Anexa 21: lista granturilor obtinute in acest an din striinétate

Anexa 22: lista granturilor obtinute in acest an in tara (Academia Roméana si alte Ministere)

Anexa 23: lista contractelor extrabugetare realizate in acest an

Anexa 24: Membru in comitetele de organizare ale manifestarilor stiintifice (congres, conferinta,
simpozion) sau scoald de vara internationald organizata de institut; lista manifestarilor stiintifice
organizate in acest an de institut (denumirea, participarea, perioada, locul desfasurarii).

Anexa 25: Membru in comitetele de organizare ale manifestirilor stiintifice (congres, conferinta,
simpozion) sau scoala de vara internationald organizata de institut; lista manifestarilor stiintifice
organizate in acest an de institut (denumirea, participarea, perioada, locul desfiasurarii).

Anexa 26: Sustinere doctoratul in anul curent

Anexa 27: Inscriere la doctorat n anul curent

Anexa 28: Cercetator care a obtinut drept de conducere de doctorat in anul curent

Anexa 29: Un membru n comitetul editorial al unei reviste de specialitate internationale sau al
Academiei Roméne

Anexa 30: Un membru in conducerea unei organizatii internationale de specialitate

Anexa 31: un premiu obtinut in anul de raportare

Anexa 32: lista lucririlor elaborate in anul de raportare si trimise la publicat.

Altele:

10
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Anexa 3

RAPORTUL DE ACTIVITATE PE ANUL ... AL ISMMA

Obiectivele asumate in cadrul programului, subprogramelor si temelor de cercetarea
previzute in planul ISMMA pe anul ... au fost indeplinite in bune conditiuni.

Consideratii generale privind activitatea desfasurata in ISMMA in anul de referinti, cu
mentionarea celor mai semnificative:
1. Activitati
Evenimente
Contracte depuse/derulate
Distinctii

S.a.

vk wnN

Linii de dezvoltare a activitatii ISMMA.

Prezentarea statistica a activitatii ISMMA: numar de angajati (pe categorii si pe varste);
numar de lucridri elaborate si/sau publicate; numir de contracte obtinute/derulate in context
national/european/international; numar de participari la conferinte/workshop-uri
nationale/internationale; numir de doctoranzi (in cadrul desfisuririi activititii de doctorat in
ISMMA in calitate de ICA); nominaliziri la diferite premii; nominaliziri in diferite comitete
nationale/internationale; alte recunoasteri.

Lucrarea cea mai semnificativa elaborata in anul ... In institut este ....

Anexa 1: lista articolelor stiintifice aparute in reviste de specialitate din striinatate, ISI (se va
mentiona factorul de impact si scorul de influenti)

Anexa 2: lista articolelor stiintifice aparute in reviste de specialitate din strainatate care nu sunt I1SI
Anexa 3: lista articolelor stiintifice aparute in revistele Academiei Roméane ISI

Anexa 4: lista articolelor stiintifice aparute in reviste din Romania

Anexa S: lista cartilor aparute in edituri straine

Anexa 6: lista cartilor aparute Tn Editura Academiei

Anexa 7: lista cartilor apirute in alte edituri consacrate din tara

Anexa 8: lista capitolelor de cirti aparute in edituri din striin:itate

Anexa 9: lista capitolelor de cérti aparute in Editura Academiei

Anexa 10: lista capitolelor de carti aparute in edituri din tara

11
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Anexa 15: lista comunicarilor la manifestiri stiintifice internationale publicate ca abstract in volumul
conferintei (sub 5 pagini)

Anexa 16: lista comunicarilor la manifestari stiintifice nationale publicate integral in volumul
conferintei (mai mult de 6 pagini)

Anexa 17: lista comunicarilor la manifestari stiintifice nationale publicate ca abstract in volumul
conferintei (sub 5 pagini)

Anexa 18: lista preprinturilor aparute in acest an in striinatate

Anexa 19: lista preprinturilor aparute in acest an in tara

Anexa 20: lista studiilor, rapoartelor publicate Tn acest an pe internet

Anexa 21: lista granturilor obtinute in acest an din striinatate

Anexa 22: lista granturilor obtinute in acest an in tara (Academia Roméana si alte Ministere)

Anexa 23: lista contractelor extrabugetare realizate in acest an

Anexa 24: Lista manifestirilor stiintifice internationale organizate in acest an de institut (denumirea,
participarea, perioada, locul desfasurarii).

Anexa 25: Lista manifestarilor stiintifice nationale organizate in acest an de institut (denumirea,
participarea, perioada, locul desfasurarii).

Anexa 26: Cercetitori care au sustinut doctoratul in anul curent
Anexa 27: Cercetitori inscrsi la doctorat in anul curent
Anexa 28: Cercetatori care au obtinut drept de conducere de doctorat in anul curent

Anexa 29: Membri in comitetul editorial al unei reviste de specialitate internationale sau al
Academiei Romane

Anexa 30: Membri in conducerea unei organizatii internationale de specialitate

Anexa 31: Premii obtinute de cercetitori in anul de raportare
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Anexa 32: lista lucririlor elaborate in anul de raportare si trimise la publicat.

Altele:

- Apartenente la asociatii profesionale

1. Tn Romania:

2. In striinitate

- Participari in comisii si jurii de teze de doctorat din tara si striinatate
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